
П Л А Н
роботи Роздшьнянського районного суду 
ОдеськоУ обласН на 1 швр1ччя 2018 року

№
п/п

Заходи Термш
виконання

Вщповщальш
особи

Вщм1тки про 
виконання

1. Оргатзацшт заходи
1.1. ГНдсумки роботи суду за 2017 piic з 

обговорення на загальних зборах 
пращвниюв суду.

с1чень Кер!вник апарату

1.2. Забезпечення функцюнування, 
1нформац1йного наповнення веб-сайту 
та його постшне оновлення

посДйно Кер!вник апарату 
Головний спещалкт 
(з !нформащйних 
технолог!й)

1.3. Вживати заходи спрямоваш на 
пол1пшення порядку надсилання 
учасникам судового процесу та 
кримшального провадження 
судових noeicTOK у вигляд1 СМС 
повщомлень

Пост1йно,
3 обов’язковим 
наданням 
щом1сячно до ТУ 
ДСА УкраТни в 
Одеськш обласД 
щодо юлькосД 
СМС
пов1домлень

Кер!вник апарату

1.4. Вживати заход1в, спрямованих на 
забезпечення активного використання 
при здШсненш правосуддя 
встановлених систем 
вщеоконференцзв ’ язку

Постшно,
3 обов’язковим 
наданням 
щом1сячно до ТУ 
ДСА УкраТни в 
Одеськш облает! 
щодо кщькосД 
СМС
повщомлень

Кер!вник апарату

1.5. Продовжувати забезпечувати 
неухильного дотримання суддями 
вимог чинного законодавства, зокрема 
пункту 13 Порядку ведения единого 
державного реестру судових рпнень, 
затвердженого Постановок) Кабшету 
М1н1стр1в УкраТни 25.05.2006 року 
№740

постшно Г олова суду

1.6. Надсилання до ТУ ДСА в Одеськш 
обласп' шформаци про кшьюсть 
сформованих карток на oci6, стосовно 
яких судом розглянуто матер1али 
крим1нального провадження (Тз 
зазначенням юлькосп карток, 
матер1али крим1нальних проваджень 
як1 над1слан1 до Апеляц1йного суду) 
накопичувальним п1дсумком за 
вщповщний зв1тний пер1од

щомюячно Кер!вник апарату



1.7. Оргашзувати подготовку та передачу 
до apxiey суду судових справ за 
минулий pix

до 01 кв1тня Кер1вник апарату 
суду
Apxieapiyc

1.8. Здшснювати вщб1р справ для 
знищення, подготовку матер1ашв для 
складання опиав справ, що готуються 
для знищення

По заюнченню
строк1в
збер!гання

Консультант суду 
Apxieapiyc

1.9. Орган1зувати своечасне виконання 
контрольних завдань ТУ ДСА| в 
Одеськ1й облаеи

Постшно KepiBHHK апарату 
суду

1.10. Орган1зувати складання та по 
р1чних, квартальних статиста 
зв т в .
Статастачн1 показники оприл 
на веб-сторшщ суду веб-порт 
судовоТ влади

Дания
чних

кщнити
злу

За граф1ком KepiBHHK апарату 
суду
Г оловний спещалют 
(з шформацшних 
технолопй)

1.11. Анал1з шформацп про пщсумки 
розгляду звернень громадян

Щоквартально до 
10 числа з 
шформуванням 
про результата 
ТУ ДСА УкраТни 
в Одеськш 
обласи

KepiBHHK апарату 
суду

1.12. Проведения збор1в судд1в суду та 
зд1йснення контролю за виконанням 
р1шень збор1в (на виконання ст. 128 ЗУ 
«Про судоустрШ i статус сущцв»)

У раз1 потреби, 
але не рщше 
одного разу на 
три мюящ

Г олова суду

1.13. Проводити роботу по шформуванню 
сущцв про зм1ст piuieHb 
европейського Суду у cnpaeaix проти 
УкраТни

Пост1йно на 
протяз1 року

Г олова суду

1.14. Контроль за надходженням позовних 
заяв де стороною (третьою особою) е 
ДСА УкраТни або ТУ ДСА УкраТни в 
Одеськш област1

пост1йно, 3 
обов’язковим 
1нформуванням 
ТУ ДСА УкраТни 
в Одеськш 
област1

KepiBHHK апарату 
суду

1.15. Резерв
1.16. Резерв
2. Узагальнення cvdoeoi практики по кримтальним, цивгльним адмШстративним справам
2.1. Узагальнити стан оргашзацп 

статистично'Т та облжово-статистичноТ 
робота в Роздшьнянському районному 
суд1 ОдеськоТ областт за результатами 
складання зв1тност1 за 2017 р}к

с1чень Консультант суду

2.2 Узагальнити стан виконавськЬТ 
дисциплши в Роздшьнянському 
районному суд1 ОдеськоТ обласп

щоквартально Консультант суду

2.3 Узагальнити стан оргашзацп 
звернень громадян, запита i з 
народних депутата, виконанв 
закону «Про звернення грома 
«Про статус народного депут1£ 
Роздшьнянському районному 
ОдеськоТ област1

эозгляду 
вернень 
я вимог 
цян», 
геа» в 
суд1

щоквартально Консультант суду

2.4 Узагальнити стан о 
дшоводства в Роздшьн 
районному суд1 ОдеськоТ облг

эгашзащТ
янському
ICTi

травень Консультант суду

2.5 Узагальнювати практику розгляду 
Роздшьнянським районним судом 
ОдеськоТ област1 судових справ 
(проваджень) зпдно Плантв

згщно доручень Голова суду 
Консультант суду



проведения узагальнення судово! 
практики розгляду справ вщповщно! 
категорп, запланованих апеляцШним 
судом Одесько! области Одеським 
апеляцшним адм1н1стративним судом, 
Верховним Судом.

2.6 Резерв
3. Заходи по jpodomi з апаратом, каниелярто cvdv. навчання

3.1 Оргашзовувати та проводити 
сем1нарськ1 заняття з апаратом суду 
щодо змш в д1юче законодавство

на протяз1 
п1вр1ччя при 
внесенн1 
вщповщних зм1н

Заступник кер1вника 
апарату суду

3.2 Оргашзащя та проведения занять 
(шетруктажу) з охорони пращ та 
пожежно! безпеки з суддями та 
прац1вниками апарату суду

пщ час прийому 
на роботу, до 15 
травня

Судовий
розпорядник

3.3 Приймати участь у семшарах для 
судоцв i прац1вник1в апарату суду, як1 
проводяться апеляцшним судом та ТУ 
ДСА Украши в Одеськш област1

вщповщно до 
графку занять

Г олова суду 
Кер1вник апарату 
суду

3.4 Навчання з прац1вниками апарату суду 
по заповненню статистичних карток з 
розгляду кримшальних, цившьних, 
адмшютративних справ, справ про 
адм1н1стративн1 правопорушейня.

травень Кер1вник апарату 
суду

3.5 Навчання з секретарями судових 
засщань по вивченню 1нструкцп про 
порядок фжсування судового процесу 
техн1чними засобами, затвердженоГ 
наказом Державно! судово! 
адмшютрацп Укра'ши вщ 20.09.2012 
року №108.

с1чень Заступник кер1вника 
апарату суду

3.6 Навчання з обговорення Правил 
повед1нки пращвника суду 
затверджених р1шенням Ради судщв 
Укра'ши вщ 06.02.2009 р. № 33

кв1тень Заступник кер1вника 
апарату

3.7 Навчання з секретарями, пращвниками 
канцеляри по вивченню вимог 
1нструкци про порядок передання до 
apxiey м1сцевого та апеляц1йного суду, 
збершання в ньому, вщбору та 
передання до державних арх1вних 
установ та арх1вних в1ддш1в м!ських 
рад судових справ та управлшсько! 
документацй' суду, затверджено! 
наказом Державно! судово! 
адмшютраци Укра'ши вщ 15 грудня 
2011 d o k v №  168

лютий Заступник кер1вника 
апарату суду

3.8 Вивчення вимог до оформления 
документа ДСТУ 4163-2003, 
затверджеш наказом 
Держспоживстандарту Укра'ши вщ 
07.04.2003 року № 55 при направленш 
з мкцевих загальних суд1в судрвих 
справ та кореспонденцп.

березень Заступник кер1вника 
апарату суду

3.9 Резерв
3.10 Резерв
3.11 Резерв

4.IIeoeeiDKU з основных напрямтв роботи суду, анал1тична робота суду
4.1 Проведения перев1рки стану звернення 

до виконання судових р1шень по 
справам про адмшютративш 
правопорушейня

Д О  1 КВ1'ТНЯ Кер1вник апарату 
суду



4.2 Проведения перев1рок своечасносп i 
правильное™ реестрацп судових справ 
i матер1ал1в, яюсть заповнення 
облжово-статистичних карток в 
автоматизованШ систем! 
документооб!гу суду

до 1 липня Кер!вник апарату 
суду

4.3 Проведения nepeeipoK строшВ передач! 
в канцелярно розглянут!х судом справ

до 1 червня KepiBHHK апарату 
суду

4.4 Проведения перев1рки стану звернення 
до виконання судових ршень по 
адмшютративним справам

травень KepiBHHK апарату 
суду

4.5 Резерв
4.6 Резерв

5. Робота з персоналом
5.1 Подання 3BiTHOCTi щодо кшькюного 

складу державних службовщв (КСДС)
щоквартально Заступник кер!вника 

апарату суду

5.2 Оргашзац!я робота i контроль за 
своечасним поданням шляхом 
заповнення на офщшному веб-сайт! 
Нац!онального агентства з питань 
запоб!гання корупцп декларацп особи, 
уповноважено!' на виконання функцш 
держави або м!сцевого 
самоврядування за 2017 рш

до 01 квггня Заступник кер!вника 
апарату суду

5.3 Перев1рка стану робота з питань 
ведения особових справ судд!в

дв!ч! на piK Кер!вник апарату 
суду

5.4 Оргашзащя робота з проведения 
nepeeipoK вщповщно до ЗУ «Про 
очищения влади» вщносно oci6, як! 
претендують на зайняття посад 
державних службовщв

Вщповщно до 
п.42, п.45, п.46 
постанови КМУ 
вщ 16жовтня 
2014 р. № 563

Особа вщповщальна 
за управлшня 
персоналом

5.5 Оргашзащя проведения засщань 
конкурсно!' KOMicii' для зайняття 
вакантних посад державних 
службовщв

перюдично, в 
раз! потреби

Особа вщповщальна 
за управлшня 
персоналом

5.6 Складання i подання звпност! до ТУ 
ДСА в Одеськш облает! щодо штатно!' 
i фактично!' чисельност! судцш i 
пращвниюв апарату суду (на 
виконання листа ДСА Укра'ши вщ 
27.12.2013 року №8-7238/13)

щомюячно до 25 
числа станом на 
перше число 
кожного мюяця

Особа вщповщальна 
за управлшня 
персоналом

5.7 Пщготовка проекте наказ!в з кадрових 
питань та з основно!' дшльност! суду

поетшно Заступник кер!вника 
апарату суду

5.8 Пщготовка табелю облпсу облшу 
робочого часу

двш1 на мюяць Особа вщповщальна 
за управлшня 
персоналом

5.9 Контроль за своечасшстю та 
правильшетю внесения запис!в у 
трудов! книжки пращвниюв апарату 
суду

поеййно KepiBHHK апарату 
суду

5.10 Ведения шформацшно-анаштичноТ 
системи «Кадри-WEB»

поетшно Особа вщповщальна 
за управлшня 
персоналом

5.11 Резерв
6.Ком\ткативт заходи

6.1 Оформления та оновлення 
шформацшних стенд!в у прим!щенн! 
суду

поетшно Судовий
розпорядник

6.2 В и свтен н я у 3MI заход!в, яш 
проводяться в суд1.

у раз! потреби KepiBHHK апарату
суду

6.3 Оновлення !нформац!!' Bcix роздш!в 
штернет-CTopiHKH суду на офщшному

поетшно Головний спещалют 
(з шформацшних



веб-портам «Судова влада УкраТни» технолопй)
6.4 Мониторинг MaTepianiB у 3MI, яю 

стосуються д1яльност1 суду, при 
необхщноси, оргашзащя 
оперативного реагування на них

постшно Г оловний спещалют 
(з шформацшних 
технолопй)

6.5 Резерв
6.6 Резерв

KepiBHHK апарату /
Роздшьнянського районного суду -̂L>
ОдеськоТ област1 ^м// О.В. Дзвшчук


